
Edital de 
seleção 
 

ESTÁGIO NO SETOR ADMINISTRATIVO 

PERÍODO DE INSCRIÇÃO:  
 
20 DE JULHO À 6 DE AGOSTO DE 2023. 
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Av. Nina, 523, Retiro das Caravelas – Cananéia-SP  ●  botocinza@ipecpesquisas.org.br 

 

 

EDITAL DE SELEÇÃO – ESTÁGIO NO SETOR ADMINISTRATIVO 

 

O Instituto de Pesquisas Cananéia – IPeC é uma organização sem fins lucrativos que atua na 

área de ciências naturais e educação ambiental, desenvolvendo atividades de pesquisa e 

conservação da vida selvagem. Além disso, proporciona oportunidades para a capacitação e 

aperfeiçoamento de profissionais e estudantes sobre temas relacionados a biologia e ecologia 

da vida selvagem. Nossa missão é promover estudos e ações em defesa do patrimônio natural 

e cultural respeitando-se hábitos, costumes e práticas locais. Para mais informações visite 

nosso site: www.ipecpesquisas.org.br. 

 

O Projeto Boto-Cinza é um dos projetos desenvolvidos pelo IPeC na região do município de 

Cananéia e tem como principal objetivo a conservação do boto-cinza e disseminação da 

importância da espécie no contexto socioambiental da região. Desenvolvemos atividades de 

pesquisa científica, educação ambiental, políticas públicas e formação de jovens. A atuação no 

projeto é multidisciplinar e preza pelo compartilhamento de experiências e vivências dos 

membros da equipe em uma atmosfera colaborativa e de aprendizado mútuo. Para isso 

buscamos por profissionais que tenham grande capacidade de integração e trabalho em 

equipe, com diferentes visões e opiniões. 

 

1. REQUISITOS MÍNIMOS PARA VAGA: 

1.1 Estar devidamente matriculado(a) em algum curso de graduação/técnico em 

administração, ciências contábeis, recursos humanos ou áreas afins; 

1.2 Residir no município de Cananéia-SP (ilhas ou continente); 

1.3 Disponibilidade para trabalho presencial na sede do IPeC 

 

2. DIFERENCIAIS: 

Serão considerados diferenciais para a vaga: 

 

2.1 Senso de organização para a realização das atividades; 

2.2 Proatividade; 

2.3 Habilidade para trabalhar em equipe multidisciplinar; 

 

 

file://///NAS_IPeC/PBC-Coordenação/2022/EXECUÇÃO/www.ipecpesquisas.org.br
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3. RESPONSABILIDADES DO CARGO: 

3.1 Organizar e elaborar documentos; 

3.2 Organizar e conferir contas mensais; 

3.3  Preencher dados em planilha para prestação de contas; 

3.4  Auxiliar na solicitação de orçamentos de produtos e serviços; 

3.5  Auxiliar na organização do estoque de produtos; 

3.6  Auxiliar em demais atividades pertinentes do projeto. 

4. CONTRATAÇÃO: 

4.1 Regime do estágio: – 20 horas semanais (de segunda à sexta); 

4.2 Horário de trabalho das 13:30 às 17:30; 

4.3 Trabalho presencial na sede do IPeC; 

4.4 Bolsa-auxílio: R$ 500,00; 

 

5. INSCRIÇÃO: 

 

Quem desejar se candidatar deverá enviar para o e-mail 

selecao_botocinza@ipecpesquisas.org.br, com o assunto: “SELEÇÃO ESTÁGIO” os 

seguintes documentos: 

 

5.1 Currículo; 

5.2 Carta de apresentação (até duas páginas) declarando os motivos pelos quais você 

possui o perfil para a vaga e motivações para exercer a função; 

 

6. PROCESSO DE SELEÇÃO: 

6.1 As inscrições ocorrerão no período de 20 de julho à 06 de agosto de 2023. 

Candidaturas serão aceitas até as 23:59 do dia 06/08/2023; 

6.2 Quem possuir o perfil desejado para a vaga será contatado para uma entrevista 

online a partir do dia 07/08/2023; 

6.3 Valorizamos a candidatura de pessoas autodeclaradas pretas, pardas ou 

indígenas e LGBTQIAP+. 

 

 

 

mailto:selecao_botocinza@ipecpesquisas.org.br?subject=SELEÇÃO%20PESQUISADOR
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A pessoa selecionada será informada via contato telefônico até 72 horas após a 

entrevista.  

 

DÚVIDAS EM RELAÇÃO A VAGA E/OU PROCESSO SELETIVO PODEM SER ENVIADAS 

PARA selecao_botocinza@ipecpesquisas.org.br OU VIA DIRECT NO PERFIL DO 

INSTAGRAM @projetobotocinza. 

 

mailto:selecao_botocinza@ipecpesquisas.org.br?subject=SELEÇÃO%20PESQUISADOR
https://www.instagram.com/projetobotocinza/

